UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 3829 /SGDPT- GDPT Ha Néi, ngay 4 thang 9 nam 2019
V/v kiém tra thuc hién nhiém vu
nim hoc 2019 - 2020 cap THPT

Kinh giri: Hiéu trudng cac truong Trung hoc phé thong

Thuc hiénqnhiém vu nam hoc 2019 -2020, S& Gido duc va Pao tao (GDDT) Ha
Noi tién hanh kiém tra vigc tk}uc hién nhié:m vu gido duc trung hoc nam hoc 2019 -
2020 cac Truong trung hoc phd thong cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Kiém tra, dénh gid viéc t6 chirc chi dao, trién khai thye hién nhiém vu gido
duc trung hoc trong nim hoc, trén co s& d6 huong din tu vén, didu chinh cong tic
didu hanh hoat déng gido dyc cla cac Truorng trung hoc phé théng trong vi¢c quan
Iy, didu hanh hoat dong gi4o duc va dé XUt cac giai phap néng cao chit luvong giéo
duc cua cac don vi.

- Kiém tra, danh gia hoat dong chuyén mén giip Té chuyén mon phat huy
nhitng wu diém, khic phuc nhung han ché trong qué trinh thuc hién nhi€m vu
chuyén mén; dw gid day cua gido vién, tr d6 c6 nhimg didu chinh, gop y vé phuong
phap, ki thuit day hoc theo hudng phat trién ning huc hoc sinh gdp phin nang cao chit
lugng day hoc, gido duc.

- Trén co s& két qua kiém tra, céc chp quan [{ didu chinh, bd sung viéc td chuc
va chi dao thyc hién nhi€ém vu nam hoc cua céc don vi, déng thai 13 co s dé thue hién
danh gia, xep loai thi dua nam hoc d6i véi cac ¢4 nhan, don vi lién quan.

IL. NOI DUNG, PHUONG PHAP VA HINH THUC KIEM TRA
1. Néi dung kiém tra
1.1. Cong tac quan Iy cua lanh dao nha trudng

- Xay dung va trién khai thuc hién k& hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuin cla
Hi€u trudng; cong tac chi dao trién khai cac nhiém vu cu thé trong nam hoc theo chi
dao ctia Nganh bao gém: viéc thuc hién ké hoach gido duc, thuc hién quy ché chuyén
mén, ddi méi phuong phap day hoc va kiém tra, dénh gia, néng cao chét lugng d6i
ngi gido vién, can bd quan ly, st dung co s& vt chét, thiét bi day hoc va tmg dung
cdng nghé théng tin vao cdng tac quan ly va day hoc.

- Thue hién cic hoat d6ng gido duc: phén cong, sir dung d0i ngi gido vién, nhan
vién; cong tac bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yeu kém; gido duc nghé
phd thong; day hoc tich hop lién mon; thie hién nhiém vu gido duc hoa nhép cho hoc
sinh l(huyet tat; hoat déng gido duc hudng nghiép; hoat déng gido duc trai nghiém
sdng tao, gido duc dao duc gid tri sdng, ky néng song, cong tdc tu van hoc duong; t6
chirc cac hoat déng chuyén dé&; quan 1y ho so, sd sach cua nha truong,

- Quan ly ky luat lao ddng, trach nhiém céng tac, thyc hién chu truong duong
16i cuia Pang, chinh sdch phép luat clia Nha nudc cia can bg cong chuc, vién chire, nhan
vién trong nha truomg; cOng téc kiém tra ndi bd nha truong cua Hidu truong.




- Coéng tac khen thuéng, ky luét dbi véi can bo, gido vién va nhan vién theo
qul dinh cta Nha nudc. Nhitng chu trirong va bién phap dé giup cho cn bo, gido
vién, nhan vién dugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

- Cong tac xa hoi hoa glao duc; hoat dong cua céc td chire, dodn thé trong nha
trwdmg; sy phdi hop cong téc gitra nha truong véi cdc doan thé.

- Quan ly va td chirc giao duc hoc sinh: duy tri s& Juong, ty 1€ di hoc chuyén
can cua hoc sinh; quan 1y, kiém soat cac hoat dong chuyen trudong, khen thuong, ky
luat hoc sinh, xét duyét két qua d4nh gia, xép loai hoc sinh.

- Cdng tac xdy dung ké hoach cuia cac Pho Hiéu trudng, viée trién khai, to
chirc thuc hién cdc nhiém vu theo su phén céng cua Higu trudng. Quan ly viéc day
thém, hoc thém; hoat dong ndi tr, ban trd (neu ¢d), hoat dong lién két day bé tro
ngoai ngit (néu co).

1.2. Viéc thue hién nhiém vu clia cac t6, thém chuyén moén trong nhé truong

- Cong tac diéu hanh cua To truéng, Nhédm trudng; xay dung ké hoach, tb
chtc thue hién cic nhiém vu cu thé c6 lién quan.

- Kiém tra thuc hién day hoc cua td nhom chuyén mén gom thue hién
chuong trinh; thuc hién d6i méi phuong phap giang day theo hudng phat trién ning luc,
str dung phuong tién, dd dung day hoc tmg dung cong nghg théng tin vao day hoc; d6i
méi viée kiém tra, danh gia hoc sinh, sinh hoat chuyén da.

- Kiém tra hoat déng chuyén mdn trén truO’ng hoc két ndi; st dung s& diém
dién tir theo quy dinh; cude thi khoa hoc - ki thuét va cac cudc thi khac (néu co).

1.3. Hoat dong su pham cuia gido vién

- Thwe hién quy ché chuyén mon: thuc hién chuong trinh, ké hoach gidng
day, glao duc; soan bai, chuin bi d6 ding day hoc, ing dung c6ng nghé théng tin
trong giang day; kiém tra, danh gi4; bio dam céc héd so chuyén mén theo quy dinh; tw
bdi dudng va tham dy cdc hinh thirc bbi dudng; tuan thd quy dinh vé day thém, hoc
thém.

- Thue hién cong tac chu nhiém 1ép va cdc nhiém vu giao duc khac.

2. Phuong thire va hinh thire kiém tra

- Kiém tra c6 thong bao trudc hodc ddt xuét.

- K1em tra hd so quan ly, cac ké hoach, s6 Nghi quyét, s6 ghi bién ban ctia nha
truomg, cac to chuyén mén; xem xét ndi dung hop tudn, hop thang; so sanh ddi chiéu
c4c ho so, sb sach khac ¢é lién quan.

- Kiém tra hd so t6 chuyén mén.

- Kiém tra hd so nha truong! s6 dang b, hoc ba, sb ghi ddu bai (s6 dau bai
chinh khéa, phu dao, tu chon), s6 goi tén ghi diém, s6 diém dién t..

- Kiém tra hé so giang day gdm: ké hoach giang day, gido 4n (gido an chinh
khoa, gido én phu dao, gido dn day thém hoc thém, tw chon), s di€m cd nhén, s0
chu nhiém.

- Quan sat, danh gla viéc td chirc cac hoat déng gido duc, nén nep cua nha
trudmg; trao dbi, phéng van véi cén bd, gido vién va hoce sinh.
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- Du gio dbi v6i gido vién, khao sat Kkét qua gio day, kiém tra tinh hinh su
dung trang thiét bi day hoc, d6 dung day hoc va img dung CNTT trong day hoc.

Déi véi cde trweong tw thuc sé kiént tra thém cdc nji dung sau:

- Kiém tra diéu kién dé trudng trung hoc hoat dong gido duc (quy dinh tai
diéu 27, muc 3, chuong II cua Nghi dinh S6: 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017).

- Cée chuong trinh, ké hoach, n6i dung dang giang day trong nha truong: Ké

hoach day hoc 2 budi/ngay; Ké hoach day hoc véi gido vién nudc ngodl (néu co); Ké
hoach day hoc bé sung chuong trinh nudc ngoai (néu cd)...

Déi véi cdc trwong c6 100% von dau tw niede ngoai kiém tra cdc noi dung:

- Kidm tra két qua hoat déng cua céac trwong c¢6 100% vén dau tu nude ngoai
vé chét luong, dap ¥mg co ban céc yéu cAu vé didu kién hoat ddng nhu quy dinh v&
s6 lwong va chét luong gido vién; chuong trinh duoc thdm dinh; thue hién giang day
chuong trinh Viét Nam hoc; thuc hién chuong trinh quéc té, khao thi va kiém dinh
chat luong theo dung chuan da dang ky ; kiém tra ti 18 tiép nhan hoc sinh Viét Nam
theo dung quy dinh cia Nghi dinh 86/2018/ND-CP. ,

- Kiém tra co s& vét chat, trang thiét bi day hoc; quy trinh quan ly chét lugng
cong khai cac hoat dong gido duc, chét luong dao tao véi cha me hoc sinh trén cOng
théng tin dién t ctia nha trudong; thuc hién ché do6 bao cdo dimnh ky theo nam tai
chinh v&i So GDBT Ha Néi va cdc so nganh hiru quan (S¢ Ké hoach va Déu tu, SO
Tai chinh; Cuc thué ...); dam bao viéc tu}f'én dung do6i ngl gido vién Viét Nam va
nude ngoai duge thye hién theo dung quy dinh, dat chét luong va hiéu qua cao.

- Kiém tra viéc giang day chuong trinh Viét Nam hoc ta1 cac nha truong.

- Kiém tra theo thdm quyén céac & chirc quéc té lién Chinh phu dé nghi cho
phép thanh 1ap tién hanh cac thu tuc dang ky va bao cdo hoat dong vén So GDDT Ha
Noi theo ding quy dinh tai Nghi dinh 86/2018/ND-CP.

Déi véi cdc trwong cé lién két day ngoai ngi 2 hodc day bo trg ngoai ngi
Tiéng Anh kiém tra cdc noi dung sau:

- Dé 4n cla trudng vé viée lién két day ngoai ngi 2 hodc day bd tro ngoat ngi
tiéng Anh.

- Hé so phap 1y cua don vi hop téc.

- Bién Ban thanh lip T6 cong tac vé viée lya chon don vi hop tac day hoc
ngoai nglr 2 hodc day bo trg ngoal ngi tiéng Anh,

- Quyét dinh phé duyét lya chon don vi hop tac

- Hb so gido vién va chuong trinh gidng day.

- Thavi khéa bidu thue hién.

- Hop dong ky két gifra truomg va don vi hop tac.

- Cong van cua So GDDT cho phép truomg lién két véi trung tam day ngoal
ngt 2 hoac day bd tro ngoai ngit tiéng Anh.

3. Thoi gian kiém tra

Thuc hién tr thang 10/2019 dén thang 5/2020. Thoi gian cu thé va thanh phan
doan kiémn tra s& duoc théng bao trude 01 ngdy hodc ¢6 the kiém tra dét xuat.

[IL. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Gido duc phé théng
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Chu 11, phdi hop voi cdc phong cta S¢ xdc dinh thoi gian, né1 dung, du kién
nhén su va thanh lip Poan kiem tra; béo cdo két qua kiém tra vo1 Ban Giam doc So
GDDT sau khi két thic dot kiém tra.

2. Cac phong thudc S6 GDDT
Cé trach nhidm ctr cn bd ¢ ning luc chuyén mon tham gia Doan kiém tra
3. Cac trudng trung hoc phoé thong

Trién khai cac ndi dung cua ké hoach dén tung té chuce, doan thé, t6 by moén
va gido vién, nhan vién biét dé thuc hién. Chu ddng xdy dung bao cao, chuan bi chu
dao cac noi dung lién quan dé phuc vu cong tac kiém tra ctia Poan kiém tra.

Trén day la nhing no1 dung kiém tra thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc
nam hoc 2019 - 2020, S& GDDT dé nghi cac phong lién quan thude So GDDT va
cac Truomg trung hoc phd théng nghiém tic trién khai thuce hién./.
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